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1. INTRODUCCION

Con la perspectiva de actualizaciébn de las herramientas tecnolédgicas, La Costefia inicia la
liberacién de un servicio méas dentro de su esquema de transformacion digital.

El objetivo fundamental es hacer méas &gil el proceso de colaboracion con todos ustedes.

Agradecemos de antemano el buen uso de nuestras aplicaciones y esperamos que sea de gran
utilidad este portal colaborativo.

Iniciar sesion
Correo electronico o nombre de usuario

Correo electronico 0 nombre de usuario

COStena Contrasefa

Contrasefia
Conservas La Costena S.A. de
CV [J Recordar la contraseiia

Iniciar sesion

¢Ha olvidado la contrasefa?

VISTA 1
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2. ACCESO AL SISTEMA
Para ingresar al portal, copia la siguiente liga en algun navegador de internet:

https://flpnwe-rtiiviw9yy.dispatcher.us3.hana.ondemand.com/sites?siteld=aecd538a-fab1-47bb-
a951-9f07f2df0c24#Shell-home

Después, aparece la pantalla de autenticaciéon en donde completa los siguientes campos de texto y

. Iniciar sesion
da clicen — :

e Correo electronico o usuario.
e Contrasenia.

Iniciar sesion

Correo electronico o nombre de usuario

Correo electrénico o nombre de usuario

COStena Contrasefia

Contraseia

Conservas La Costefia S.A. de
CV (J Recordar la contrasefia

Iniciar sesion

¢Ha olvidado la contrasefa?

VISTA 2

NOTA. Si el usuario o la contrasefia no son correctas, el portal mandara el siguiente mensaje de
error y el usuario deberd ingresar nuevamente sus credenciales.

Iniciar sesion

€3 No hemos podido autentificarle. Vuelva a X
intentarlo.

VISTA 3
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El portal est4 organizado a través de un menu el cual agrupa diferentes aplicaciones:

e Peticion de Oferta.

e Orden de compra.
o Entregas pendientes.
Planes de entrega.
e Cuentas por pagar
o Recepcion de factura.
o Recepcién de complemento de pago.

Pagina inicial

Y
(Costeha

Ordenes de compra Peticiones de Oferta Planes de entrega Proceso Alta de Proveedor Compras

Peticiones de
Oferta
Peticiones de Oferta

VISTA 4

3. PETICIONES DE OFERTA

Al seleccionar esta aplicacion, consulta e ingresa la informacién de los precios y descuentos de los
articulos o servicios solicitados, ademas de cargar tu cotizacion en formato PDF.

La pantalla muestra lo siguiente:
a.Listado de las peticiones de oferta.

b.Detalle de la peticion de oferta que se ha seleccionado (inciso a) — @

{ Com PETICIONES DE OFERTA ¥

PETICIONES DE OFERTA &3

Peticiones [ Editar |

Buscar Q
Peticién de Oferta: 300 082 @

Licitacién: 1253

Peticién de Oferta: 3000000083 | DS EEEEE

Licitacién: 1253

> Control Compafiia

Peticion de Oferta: 3000000084 | ID de Peticién: Nombre del Comprador:

2 3000000084 OLVERA BECERRIL DIANA CELIA
Licitacién: 1112369

ID de Licitacion: Correo del Ejecutivo de Compras:
. 1112369 DIANA.OLVERA@LACOSTENA.COM.MX
Peticién de Oferta: 3000000078
i > Fecha de Peticion: Grupo de Compras:

Licitacién: 1112369 14.12.2020 cP1

Peticién Cotizada:

VISTA 5

e Da clic en el icono @ ubicado en la parte superior derecha de la pantalla, para
actualizar la peticion de oferta.
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Descuento a nivel cabecera

e Através de esta funcionalidad, activa descuentos que aplicaran para todas las posiciones de
la peticion de oferta.

PETICIONES DE OFERTA v

Peticiones 55

Peticion Cotizada:

Descuento a nivel Cabecera
L)

)
Descuento Motivo Descuento
Descuento: Plazo Oferta: Motivo!

20.12.2020
Comentarios

« Se puede seleccionar el motivo del descuento.

Seleccionar: Seieccione Motivo de Descuenio

VISTA 7

4121




MANUAL DE USUARIO PORTAL DE PROVEEDORES VIM

Descuento a nivel posicidon

e También existe la posibilidad de que una posicion tenga descuento, para habilitar el campo
activa este indicador —

Descuento a nivel Posicion

o Precio Cont Denom - Valor Fecha Tipo

IDProd Descrip Cant Sol UM Base Unit Por UM Cot S UM Base e UM Cot Moneda [Desc Total Entrega Impu

BARNIZ

CATALIZ
MP304 ADOR

0 i o0 0

2 conp 10 L [s ][ | [k @[ |1 [1 ] w @ f[oo0 || 500 \ ElEE]

B) 657

HW 596

VISTA 8

Cuadro de conversion

e Para completar el cuadro de conversion, toma en cuenta la siguiente logica:

Campos — Por, CONT CONV y

UM Base # UM Cotizada (diferentes) DENOM CONV Habilitados

Campos — Por, CONT CONV y

UM Base = UM Cotizada (iguales) DENOM CONV Valores iniciales

ID Prod Descrip Cant Sol UM Base Pre_clu Por UM Cot i UM Base BT UM Cot Moneda Desc iy Fecha Tipo
Unit Conv Conv Total Entrega Impu

BARNIZ
CATALIZ

T o, 10 oo | [ @ e ] r @
B) 657
HW 596 / / /
VISTA 9

Para realizar el calculo del campo Valor Total, utiliza las siguientes operaciones:

Valor _ Precio Unit .

Total - ( Por ) Denom Conv

—f—
IDProd Descrip Cant Sol UM Base Prgciu Por UM Cot Cont UM Base Denom UM Cot Moneda Desc Valor Fecha Tipo
Unit Conv Conv Total Entrega Impu
BARNIZ
CATALIZ 5x5=25 1
MP304 ADOR Porcentaj -
0 0 0
2 cowe Ot U N R 1 P s 1. L 2] 2200
B) 657 10/2=5 |
HW 596

VISTA 10
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e Selecciona la fecha de entrega posterior a la fecha plazo oferta (VISTA 11) y el tipo de
impuesto (VISTA 12) para terminar de completar el cuadro.

[ Bele
ol Pix
) Beged worip Card Sl UM llaas ;:'_‘.""' Bar LI i *_\ o _‘c; """ LM Cop Woracls .';‘;
-
o
VISTA 11

Seleccionar: Seleccione Tipo de Impuesto

Elementos (2)

Descripcion

IVA Acreditable 0% Pendiente

IVA Acreditable 16% Pendiente

Cancelar

VISTA 12

621
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Archivos adjuntos

e Dentro de esta opcién, anexa el archivo de cotizacion en formato PDF y el archivo de planos
e imagenes (este Ultimo es opcional).

PETICIONES DE OFERTA v

Peticiones 55
Ingrese su cotizacién .PDF Aqui: | test.pdf H Selecionar Archiva ]
Ingrese su archivo de planos e imagenes | test.pdf H Selecionar Archivo ‘
PDF Aqui:

Descuento a nivel Posicion

(" Jno)
—{~}—
N Precio Cont Denom Valor Fecha Tipo
ID Prod Descrip Cant Sol UM Base Unit Por UM Cot S UM Base e UM Cot Moneda Desc Total Entrega Impu
BARNIZ
CATALIZ
MP304 ADOR

2 cow O o J[z JL- @] Ju S 200

[ m Cancelar
VISTA 13

. Para finalizar el ingreso de la informacién, selecciona m para conservar la
informacion de la peticion (VISTA 14).

@ Exito

Se actualizd correctamente la Peticion.

VISTA 14
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4. ORDENES DE COMPRA
Dentro de esta aplicacion, consulta y confirma las érdenes de compra que te han sido asignadas.

e Selecciona el ment Ordenes de Compra.

Paging inkial

VISTA 15

e Alingresar a esta opcién se muestra un listado con todas las 6rdenes de compra pendientes
de surtimiento:

Ordenes de compea

0 Crdden 3¢

o Pericru d Cortacic Facka di Peclca Tips padida Coampai bhoris et Honesy

VISTA 16
e Selecciona el pedido que se desea confirmar y/o rechazar, el portal muestra una pantalla

con los datos generales del pedido como monto, direccion de entrega, pago, datos de
comprador y version.

{ (cawens) Ordenes de compra ¥

<

Orden de Compra v m @ ‘

Datos Generales Direccion de entrega Pago

Id: 220018342 Calle y Numero: ViA MORELOS 268 Condiciones de Pago: PAGO 11 DIAS -5%
Referencia: ALMACENES Paoblacién: SANTA MARIA TULPETLAC, EDO. DE  Tipo de Pedido: Pedido Nacional
Ejecutivo: ~ - «RIVAS MEX.

Fecha de Pedido: 25.01.2021 Region: Estado de México

Pais: México
Cadigo Postal: 55400

Monto Compafiia Control
Monto Total: 14,159.22 Compafifa: CONSERVAS LA COSTENA S.A. Version: 1
Moneda: MXN Grupo de Compras: 170

Correo del Ejecutivo de Compras
VERONICA.REYNA@LACOSTENA.COM.MX

VISTA 17
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e En la parte inferior de la pantalla, identifica el apartado de Hojas de Especificacion, en donde
se muestra la HE por cada uno de los materiales (en caso de que tenga).

HOULS DE ESPECIFICACION

TAR

HOUAS DE ESPECIFICACION

Espimcific it Teraca

Posiiin I Pt Cascripoian Fach
[+] 2 WP AL, RERTADS vODADA
MPMI3_SAL REFINADA YODADA PO 2000-1209 E
2000-12-09 [ v

MPIM_SAL REFINADS YOO

VISTA 18

Selecciona el icono de visualizar , para obtener el archivo PDF con las especificaciones

[ ]

del producto.

COMENTARIOS RESUMEN DE POSICIONES COMENTARIOS POR POSICION HOJAS DE ESPECIFICACION

HOJAS DE ESPECIFICACION

Posicién Id Producto Descripcion Fecha Especificacién Técnica
2 MP7034 SAL REFINADA YODADA
MP7034_SAL REFINADA YODADA.PDF 2020-12-09
MP7034_SAL REFINADA YODADA.FDF 2020-12-09
MP7034_SAL REFINADA YODADA.PDF 2020-12-09
VISTA 19
NOTA. Puede existir 1 0 mas Hojas de Especificacion por cada uno de los materiales.
e Una vez revisada la Hoja de Especificacién, selecciona el botéon de “Aprobar”, para que

permita confirmar la Orden de Compra.

COORGD HEMP CO® 110

HOUJA DE ESPECIFICACIONES DE MATERIA PRIMA
= CONSERVAS LA COBTENA 5.A oo GV, OV 8 FECHA WA
- 'ia Morslos W° 208 Col Santas Marls Telpefiac, Ecalepec. Edo. o
Wi < C P 55400 FAG: 1003
DEPARTAMENTO: Aseguramiento de Cabdad Envasado de Otros Producios
Sal yodada refinada MPTO34

MATERIAL

DESCRIPCION
A producto constihudo bisicaments por clonero de sodio que proviens exclushamente de fuentes nalurales.
S presanta on borma de cristales inooloros, solubles on agua ¥ de sabor salado ianco, AdCONBde do Yooo,

Origen: México
Fuerte: Mineral
Caracieristica E o Liredad de t;wfm AGL o crlena de
FISICOOUIMICAS
Minimes 97,5 ) Mayor | Fuera e expechicacey

| Clonun di Sod

VISTA 20
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¢ Una vez que las Hojas de Especificacién fueron aprobadas, se procede a la confirmacién de
la Orden de Compra.

Regresa a la parte superior de la pantalla y da clic en m (VISTA 21). En el mensaje
de confirmacion que se muestra, selecciona OK (VISTA 22).

Ordenes de compra ¥

Datos Generales Direccién de entrega Pago

Id: 220018342 Calle y Nimero: ViA MORELOS 268 Condiciones de Pago: PAGO 11 DIAS -5%
Referencia: ALMACENES Poblacién: SANTA MARIA TULPETLAC, EDO. DE  Tipo de Pedido: Pedido Nacional
Ejecutivo: = .. «RIVAS MEX.

Fecha de Pedido: 25.01.2021 Region: Estado de México

Orden de Compra v m@ ‘

Pais: México
Cadigo Postal: 55400

Monto Compafiia Control
Monto Total: 14,159.22 Compafiia: CONSERVAS LA COSTERA S.A. Version: 1
Moneda: MXN Grupo de Compras: 170

Nombre del Comprador:
Correo del Ejecutivo de Compras
VERONICA.REYNA@LACOSTENA.COM.MX

VISTA 21

@ Exito

La orden de compra se confirmd con &xito

VISTA 22

: . . . Rechaz .
e Sila Orden de Compra desea ser rechazada por algun motivo, da clic en e indica el
motivo de rechazo, una vez colocado, selecciona OK.

Ordenes de compra ~

<
" Rechazar
Orden de Compra v m

Datos Generales Direccién de entrega Pago
Id: 220018342 Calle y Namero: Via MORELOS 268 Condiciones de Pago: PAGO 11 DIAS -5%
Referencia: ALMACENES Poblacién: SANTA MARIA TULPETLAC, EDO. DE  Tipo de Pedido: Pedido Nacional
Ejecutivo: ~ ‘RIVAS MEX.
Fecha de Pedido: 25.01.2021 Region: Estado de México

Pais: México

Cédigo Postal: 55400
Monto Compafiia Control
Monto Total: 14,159.22 Compafiia: CONSERVAS LA COSTERA S.A Version: 1
Moneda: MXN Grupo de Compras: 170

Nombre del Comprador:
Correo del Ejecutivo de Compras!
VERONICA.REYNA@LACOSTENA.COM.MX

AHR

VISTA 23

Rechazar orden de compra

Comentario:

Ok  Cancelar

VISTA 24
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5. PLANES DE ENTREGA
Dentro de esta seccion, consulta tus planes de entrega que te han sido asignados.

e Selecciona el menu Planes de entrega.

VISTA 25

e Una vez en el menu, selecciona el Plan de Entrega que se desea confirmar y/o rechazar,
filtra por ID y/o Fecha de Plan de Entrega; a partir de esto el portal muestra una pantalla con
los datos generales como monto, direccion de entrega, pago, datos de comprador y version.

(Costens) | Planes de Entrega ¥

Planes de Entrega

1D Plan de Entrega: Fecha de Plan de Entrega:
ingresa el ID de Plan.. ingresa la Fecha de Pedido.. |
‘ = | ‘ = E Adaptar filtros n
ID Plan de Fecha de Plan de =
Entrega Persona de Contacto Entrega Tipo Plan de Entrega Compafiia Monto Total Moneda
800000262 - MARTINEZ 14.12.2020 Plan de entregas CONSERVAS LA COSTENA S.A. 2,206,361.24 usp

¢ A nivel Plan de Entrega se muestran los repartos de cada una de las posiciones, selecciona
el icono de visualizar "/ para confirmar las fechas de entrega programadas por posicién

(VISTA 28).
Plan de Entrega [ Contirmar || ochazar |
5
I F ¥ REPEATOS E5F
Poesiciin W Producio Dsscripiin
—_— S—
2 SPEO24 TAP® 803 ABRE FACIL
3 SPEOZE
SPEOTE
=] sPe02e
' SPEOZA TAF# 503 ABRE FACIL
Ao
VISTA 27
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Repartos

Fecha de Entrega

Fecha de Entrega Cantidad Estadistica

01.2021 410440 30.01.2021

Cerrar

VISTA 28

e De la misma forma que en las Ordenes de Compra, visualiza las Hojas de Especificacion y
apruébalas para poder autorizar el Plan de Entrega. El proceso de confirmacion y/o rechazo
es igual al proceso previamente indicado.

1221
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6. ENTREGAS PENDIENTES

En esta seccidn, consulta todas las érdenes de compra y/o planes de entrega ya sea parciales o
totales.

e Selecciona el menu Entregas de mercancia pendientes.

Ordenes de compra Peticiones de Oferta

Ordenas de Entregas de
Compra mercancia

Asignacion de orden... pe ndientes
Visualizar Entregas ...

Aqui visualice sus or..

VISTA 29

e Al ingresar a esta opcién, visualiza los pedidos o planes de entrega que tengan alguna o
varias posiciones pendientes de entrega. Filtra por documento de compras, material y un
rango de fecha de entrega; para limpiar los valores previamente registrados da clic en el
botén de “Reestablecer”.

Entregas de mercancia pendientes ~~

Documento de compras:
Material:

Fecha de entrega:

De Hasta Restablecer n
~ R
& B
Documento  Posicidn de 4 . Fecha de Cantidad Cantidad Cantic
de compras  la partida Rcrat pel=ee entrega pedida entregada pendie
220000382 00002 RFE7710 FLOW ALARM CLO10 CIRCULATION VINAGRE 26-01-2021 45.00 PZA 35.00 10.00F
30000052 00001 MPO195 C208/211X300 60LE 39.140" .25 DR7 480 CA 01-11-2020 1,802.00T 000T 1,8020
30000052 00002 MPO159 C303/307X304 65LE 38.436" .25 DRT 480 CA 01-1z-2020 600.00T 000T 600.0
30000052 00003 MP0O263 C303/307X409 65L639.065"2.6/2.BDR7 480CA 01-01-2021 1,800.00T 0.00T 1,800.0
30000052 00004 MPO150 C401/315X411 65LB 36.715".25 DR7 480 CA 01-02-2021 300.00T 000T 300.0
SEP, ADRADO VOLTEA -
30000057 00001 RFE7689 IE :\EADDR CUADRADO VOLTEADOR B TR 28-08-2020 10.00 PZA 3.00 FOOF
30000057 00002 RFG7710 FLOW ALARM CLO10 CIRCULATION VINAGRE 28-08-2020 500.00 PZA 0.00 500.00 F
Mas
[7/106]

VISTA 30

Una vez que la posicion haya sido entregada, ya no aparecera en este reporte.
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7. RECEPCION DE FACTURA

Dentro de esta opcidn, carga tus facturas (archivos XML y PDF), como premisa es necesario que
cuentes con tu orden de compra y el ingreso de las mercancias o la aceptacion de servicios.

e Selecciona el menu Facturacién con Orden de Compra.

Pagina inicial

Ordenes de compra Petii

Facturacion con
Orden de compra

Facturacion con Ord...

VISTA 31

e Carga el XML y PDF para que se realicen las validaciones fiscales (en este momento el
portal verificard que el XML corresponda al PDF que se estd subiendo); si éstas son
correctas se habilita el siguiente paso para capturar el pedido (VISTA 33).

Ingrese XML de factura aquiz* | ¥ML_COMPROBANT... IE Seleccionar Archivo i

|
Ingrese PDF de factura aqui:* | ¥ML_COMPROBANT... ” Seleccionar archivo ]

Continuar ~ Cancelar

VISTA 32

(0 g 3 4

Validacién Fiscal de Factura

Datos Generales Monto Pago
UuID: SubTotal: RFC Emisor:
72922399-B542-4EE9-8C64-DOFFBC41899A 44573 KCM951027BN2
Fecha de Documente: Total: RFC Receptor.
31.03.2021 490.31 CC0820507BvV4
Afio Fiscal: Monto Impuesto: Método de Pago:
2021 7132 PPD
Serie/Folio Moneda: Forma de Pago:
0000497747 0914421792 usD 99
Uso CFDI: Monto Descuento: Monto Impuesto Retenido:
PO1 26.74

Validacién Fiscal Cancelar

1421
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Una vez realizada la validacion fiscal, captura el numero de pedido. Con esta informacién el
portal muestra las posiciones con la (s) Entradas de mercancia (EM) que pertenezcan a esa
factura.

Y Pt
L 1) (2) o
o I

Posiciones de factura

Posicién Producto Cantidad Monto Moneda

1 PEMEX. DIESEL 34006 30 2,284.80 MXN

Total a Facturar : 2,284.8 MXN

Address
IC'GPH de Compra o Plan de Entrega:* | 220000729 X I
Mis entradas de mercancias
bl Orden de compra Entrada de mercancia Importe Moneda
& 0220000723 5000001148 2,284.80 MXN

Total Entrada de Mercancia : 2,284.8 MXN
VISTA 34

NOTA. Los montos de la Entradas de Mercancia contra la factura deben coincidir, si no es
asi no se permitira enviar la factura.

Una vez que se confirmen los montos de la factura contra las Entradas de Mercancia, el

portal permitira enviar la factura y devolvera un ID de documento (conserva ese ndmero
para futuras referencias con sus compradores).

() Recepcidn de Factura sin OC

La factura ha sido enviada correctamente. Su factura ha sido enviada correctamente con |d del proceso: 000000044911

VISTA 35
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8. RECEPCION DE COMPLEMENTO DE PAGO

En esta seccién, sube tus archivos del complemento de pago (XML y PDF), es importante
considerar los lineamientos fiscales y comerciales para realizar una vinculacion exitosa con nuestra
informacion.

e Selecciona el menu de Complemento de Pago.

ooy Pagina inicial

Ordenes de compra Peticiones de Oferta Planes de entrega

Facturacion con Complemento de
Orden de compra Pago
Facturacion con Ord... Complemento de Pa...

VISTA 36

e Carga el XML y PDF del complemento de pago y selecciona continuar.

comersy ‘Complemento de Pago ™

Complemento de Pago

Ingreso de XML y PDF de Factura

Ingrese XML de factura aqui:* ‘ H Seleccionar Archivo ]

Ingrese PDF de factura agui:* ‘ H Seleccionar archivn]

VISTA 37

e El portal buscara los pagos relacionados a las facturas que vengan en el CFDI de pago, si
éstas son correctas, entonces en automatico el portal realizara la validaciéon y asociacion de
cada una de las facturas, permitiendo enviar el complemento de pago.
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Tostea Complemento de Pago ~ Q & n 8

Complemento de Pago

® o

Detalles del XML

Fecha de Pago: Monto Total.
24.02.2021 2,334.74 MXN

Facturas relacionadas

Posicién Folio Monto Moneda

1 9184579 2,300.45 MXN (]

2 9196207 34.28 MXN (]
Pagos

Monto Pagos: 2,334.74 MXN

Nro. Documento Fecha Pago Monto Moneda uuiD
 100002000043882021 24.02.2021 2,33474 MXN
FVE9186207 22.01.2021 3429 MXN a01b7db5-7fda-4837-97b3-dfabd3ff1bch ]
FVED184579 18.01.2021 2.300.45 MXN 29528877-2a41-4577-89ca-6ae0b3cbOffe ]

Cancelar
VISTA 38

(¥ Complemento de Pago

El complemento de Pago ha sido enviada comectamente

VISTA 39
NOTA. La suma de los montos de las facturas relacionadas debe ser igual al importe del pago

realizado, el cual se envia por medio del aviso de pago. Si los importes no coinciden el CFDI de
pago no sera aceptado.
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9. RECEPCION DE FACTURA SIN ORDEN DE COMPRA

Dentro de esta opcion, carga tus facturas (archivos XML y PDF), con la diferencia de que aqui no

€s necesario que cuentes con una orden de compra previa, esto s6lo aplica para proveedores
gue estén autorizados.

e Selecciona el menu Facturacion sin Orden de Compra.

Cuentas por Pagar

Facturacion con Complemento de Factura sin Orden
Orden de compra Pago de Compra
Facturacion con Ord... Complemento de Pago Factura sin Orden de...
v
VISTA 40

e Carga el XML y PDF para que se realicen las validaciones fiscales (en este momento el
portal verificara que el XML corresponda al PDF que se esta subiendo); si éstas son
correctas se habilita el siguiente paso para enviar la factura y devolvera un ID de documento
(conservar ese numero para futuras referencias con sus compradores).

10. RECEPCION DE NOTAS DE CREDITO

Dentro de esta opcion, visualiza las notas de crédito financieras (sin orden de compra), por
devoluciones y por diferencia en precio y/o peso.

e Selecciona el menu Nota de Crédito.

Cuentas x Pagar

Facturacion con Nota de Credito
Orden de compra Nota de Credito
Facturacion con Ord.

Aqui podra ingresar

VISTA 41
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e El portal muestra una pantalla en donde se puede seleccionar el tipo de nota de crédito que
se desea subir:

Nota de Credito =

Mota de Credito

Seleccion del tipo de Nota de Crédito

Seleccione el Tipo de Nota de Crédito: * E Nota de Crédito

Nota de Crédito

Nota de Crédito Financiera

VISTA 42

10.1 NOTA DE CREDITO FINANCIERA (SIN ORDEN DE COMPRA)

e Solo aplica cuando exista alguna bonificacién o descuento, carga el XML y PDF para que se
realicen las validaciones fiscales (en este momento el portal verificard que el XML
corresponda al PDF que se esta subiendo); si éstas son correctas se habilita el siguiente
paso para enviar la nota de crédito y devolvera un ID de documento (conservar ese numero
para futuras referencias con sus compradores).

10.2 NOTA DE CREDITO POR DEVOLUCION

e Carga el XML y PDF para que se realicen las validaciones fiscales (en este momento el
portal verificara que el XML corresponda al PDF que se estd subiendo); si éstas son
correctas se habilita el siguiente paso para seleccionar el motivo de la nota (para este caso
es Devolucion de mercancia).

e Ingresar el numero de pedido al que hace referencia la devolucion de la mercancia.

Posteriormente, en la parte inferior se muestran las posiciones del pedido que hayan sido
devueltas.

Nota de Credito v

SubTotal : 37.75

Devolucion de Mercancia

€| 2

Diferencia : 0.00

Nota de Credito  Cancelar

VISTA 43
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e Selecciona la (s) partidas que correspondan y valida que no exista diferencia entre el
importe de la nota de crédito contra el importe de la mercancia devuelta, en automético el
portal habilita el botén de Enviar Nota de Crédito.

NOTA. Si los montos no coinciden, el sistema envia un mensaje que los montos no
coinciden.

10.3 NOTA DE CREDITO POR DIFERENCIA EN PRECIO / PESO

e Soélo para proveedores a granel, carga el XML y PDF para que se realicen las validaciones
fiscales (en este momento el portal verificara que el XML corresponda al PDF que se esta
subiendo); si éstas son correctas se habilita el siguiente paso para seleccionar el motivo de
la nota (para este caso es Recepcion de Factura).

¢ Ingresar el niumero de pedido al que hace referencia la nota de crédito. Posteriormente, en
la parte inferior se muestran las posiciones calculando con el campo “diferencia” que los
montos coincidan. Si los montos son correctos, entonces se puede enviar la nota de crédito.

NOTA. El XML debe tener el UUID relacionado a la factura que aplique.

Nota de Credito v

Nota de crédito - Seleccionar documento

):* | Recepcion de factura

0:* | 220027272

i

SubTotal : 1,000.00

Recepcion de Factura

= Monto
ID documento e Fech: e Mo
? ST Folio e Monto Factura  Moneda Factura  Pedido total E‘.:rec:a Diferencia uuID

EMS —

Seleccionar
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11. RECEPCION DE NOTAS DE CARGO

Dentro de esta opcién que solo aplica para proveedores a granel, visualiza las notas de cargo.

e Selecciona el menu Nota de Cargo.

< 0 de Pago Peticiones de Oferta Planes de entrega Prc

Facturacion con Nota de Credito Nota de Cargo
Orden de compra Nota de Credito Nota de Cargo
Facturacion con Ord

Aqui podra ingresar

VISTA 45

e Carga el XML y PDF para que se realicen las validaciones fiscales (en este momento el
portal verificard que el XML corresponda al PDF que se estd subiendo); si éstas son
correctas se habilita el siguiente paso para relacionar el UUID de la factura en la Nota de
Cargo; de forma automatica el portal buscara los ID que se encuentren pendientes en el
documento. Si los montos coinciden y el UUID de la factura es el mismo, entonces se
permite enviar el documento.

NOTA. El XML debe tener el UUID relacionado a la factura que aplique.

Nota de Cargo v Q

SubTotal : 2,000.00

Mis notas de cargo

D de s Monto Monto Total £
Foli Fecha Factur, P edido Motivo Moneda EM
documento %o GG ca Factura Facttura EMS o f

Diferencia: 2000.00

VISTA 46
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