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1. INTRODUCCION

Con la perspectiva de actualizacién de las herramientas tecnolégicas, La Costefa® inicia la
liberacion de un servicio mas dentro de su esquema de transformacion digital.

El objetivo fundamental es hacer mas agil el proceso de colaboracion con todos ustedes.

Agradecemos de antemano el buen uso de nuestras aplicaciones y esperamos que sea de gran
utilidad este portal colaborativo.

Iniciar sesién
Correo electrénico o nombre de usuario

Correo electrénico o nombre de usuario
Costena

jpor sabor!

Contrasefia

Portal de Proveedores - Contrasefia ®

J Recordar la contrasefia

Iniciar sesion

¢ Ha olvidado la contrasefa?

VISTA 1
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2. ACCESO AL SISTEMA
Para ingresar al portal, copia la siguiente liga en algun navegador de internet:

https://flonwec-rtiiviw9yy.dispatcher.us3.hana.ondemand.com/sites ?siteld=aecd538a-fab1-47bb-
a951-9f07f2df0c24#Shell-home

Después, aparece la pantalla de autenticacién en donde completa los siguientes campos de texto y

. Iniciar sesion
da clicen — :

e Correo electronico o usuario.
¢ Contrasena.

Iniciar sesion

Correo electrénico o nombre de usuario

Correo electrénico o nombre de usuario
Costena

jpor sabor!

Contrasefia

Portal de Proveedores - Contrasefia ®

J Recordar la contrasefia

Iniciar sesion

¢ Ha olvidado la contrasefa?

VISTA 2

NOTA. Si el usuario o la contrasefia no son correctas, el portal enviara el siguiente mensaje de
error y el usuario debera ingresar nuevamente sus credenciales.

Iniciar sesion

€3 Mo hemos podido autentificarle. Vuelva a X
intentarlo.

VISTA 3
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El portal esta organizado a través de un menu el cual agrupa diferentes aplicaciones:

e Peticion de oferta.
e Orden de compra.
o Entregas pendientes.
e Planes de entrega.
e Cuentas por pagar
o Recepcién de factura.
o Recepcidon de complemento de pago.

3. PETICIONES DE OFERTA

Costena)  Pagina inicial

Ordenes de compra

Peticiones de Oferta

Planes de entrega Proceso Alta de Proveedor Compras

Peticiones de
Oferta

Peticiones de Oferta

VISTA 4

Al seleccionar esta aplicacion, consulta e ingresa la informacién de los precios y descuentos de los
articulos o servicios solicitados, ademas de cargar tu cotizacion en formato PDF.

La pantalla muestra lo siguiente:

a.Seleccion de compafiia. (Solo aplica para proveedores compartidos)

Nota: Al seleccionar la compaiia, se visualizara la informacion de la peticion de oferta que
corresponda.

SAP  PETICIONES DE OFERTA

PETICIONES DE OFERTA

Qi‘ l Conservas La Costefia S.A. de C\V.

Seleccione Compaiiia

Peticion de Oferta 30000002

: Conservas La Costefia S.A. de CV.

Licitacion: 222222

Fritos Totis S.A. de CV.

VISTA 5

b.Listado de las peticiones de oferta.

c.Detalle de la peticién de oferta que se ha seleccionado (inciso c) — @
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PETICIONES DE OFERTA v

PETICIONES DE OFERTA L3

Peticiones [ Editar |

Buscar ﬁ
Peticion de Oferta: 30 082 @

Licitacién: 1253

Peticion de Oferta: 3000000083 | ZEGS EEelEs

Licitacién: 1253

> Control Compaiiia

Peticion de Oferta: 3000000084 | ID de Peticién: Nombre del Comprador:

L > 3000000084 OLVERA BECERRIL DIANA CELIA
Licitacién: 1112369

ID de Licitacion: Correo del Ejecutivo de Compras:
. 1112369 DIANA.OLVERA@LACOSTENA.COM.MX
Peticién de Oferta: 3000000078
. b Fecha de Peticién: Grupo de Compras

Licitacién: 1112369 14.12.2020 cP1

Peticion Cotizada:

VISTA 6

e Da clic en el icono m ubicado en la parte superior derecha de la pantalla, para
actualizar la peticion de oferta.

Descuento a nivel cabecera

o A través de esta funcionalidad, activa descuentos que aplicaran para todas las posiciones de
la peticién de oferta.

PETICIONES DE OFERTA v

Peticiones {5}

Peticion Cotizada:

Descuento a nivel Cabecera
Lo e et

Descuento Motivo Descuento

Descuento: Plazo Oferta: Motivo

20.12.2020

Comentarios

VISTA 7

« Se puede seleccionar el motivo del descuento.

Seleccionan Seleccione Motivo de Descuerio

Elemwerios (3)

Descripeiin

VISTA 8
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Descuento a nivel posicion

o También existe la posibilidad de que una posicion tenga descuento, para habilitar el campo
activa este indicador —

Descuento a nivel Posicion

IDProd Descrip Cant Sol UM Base Er:‘::io Por UM Cot ggz; UM Base gz:sm UM Cot Moneda Desc ¥:tl:( Ei?:ga anpou
BARNIZ
CATALIZ
MP304 ADOR
a i 0 0
2 conp X0 L [s ][2 [ ke B[ |t [1 ] we [ oo [|s0 ‘ 2. 2
B) 657
HW 596

VISTA 9

Cuadro de conversion

e Para completar el cuadro de conversion, toma en cuenta la siguiente logica:

Campos — Por, CONT CONV y
DENOM CONYV Habilitados

Campos — Por, CONT CONV y
DENOM CONYV Valores iniciales

UM Base # UM Cotizada (diferentes)

UM Base = UM Cotizada (iguales)

IDProd Descrip Cant Sol UM Base Pre_clu Por UM Cot Lo UM Base EETem UM Cot Moneda Desc Lal zeiz Tipo
Unit Conv Conv Total Entrega Impu

BARNIZ
CATALIZ

TP o 1 Lo ] J[EEE 1. [ r™ o]
B) 657
HW 596 / / /
VISTA 10

Para realizar el calculo del campo Valor Total, utiliza las siguientes operaciones:

Valor _ Precio Unit .

Total ( Por ) Denom Conv

—{n—

IDProd Descrip Cant Sol UM Base Eﬁ:iu Por UM Cot gg::’ UM Base ggzim UM Cot Moneda Desc ¥:tl:( E‘::ﬁ:ga m;u

BARNIZ

CATALIZ 5x5=25 1
MP304 ADOR Porcentaj

0 ] =]

2 cowe @ L (o J[z J[.@lr Ju s 1. L B8] 2500

B) 657 10/2=5

HW 596

VISTA 11
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Selecciona la fecha de entrega posterior a la fecha plazo oferta (VISTA 12) y el tipo de
impuesto (VISTA 13) para terminar de completar el cuadro.

Peticiones

© @

[ Setex 5
= —
- w. Pos
OFwd Dwop  CamSol M o Po UCot oo MBase 07 VMCot  Monsds D e
BAAN
e
MEOE  ADOR P
2 COMP.
B &7
W e
VISTA 12

Seleccionar: Seleccione Tipo de Impuesto

Elementos (2)

Descripcién

IVA Acreditable 0% Pendiente

IVA Acreditable 16% Pendiente

Cancelar

VISTA 13
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Archivos adjuntos

¢ Dentro de esta opcidn, anexa el archivo de cotizacion en formato PDF y el archivo de planos
e imagenes (este ultimo es opcional).

PETICIONES DE OFERTA v

Peticiones s
Ingrese su cotizacion .PDF Aqui: | test.pdf H Selecionar Archivo ]
Ingrese su archivo de planos e imagenes | test.pdf H Selecionar Archivo ‘
.PDF Aqui:

Descuento a nivel Posicién

( Ino)
g Precio Cont Denom Valor Fecha Tipo
ID Prod Descrip Cant Sol UM Base Unit Por UM Cot Conv UM Base Conv UM Cot Moneda Desc Total En s
BARNIZ
CATALIZ
MP304 ADOR

2 comp. 190 - o [ J[Lo|[x Jt :msmaJ 25.00

[ m Cancelar
VISTA 14

. Para finalizar el ingreso de la informacion, selecciona m para conservar la
informacion de la peticion (VISTA 15).

@ Exito

Se actualiz6 correctamente la Peticién.

VISTA 15
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4. ORDENES DE COMPRA

Seleccionar el menu de Ordenes de Compra

Pagina inicial

Ordenes de compra  Petines de Oferta  Planes de entrega

Ordenes de
Compra !
Asignacin de orden... |

=

Aqui visualice sus or

Proceso Alta de Proveedor

Compras  Admin Workflow

VISTA 16

Supenvision de Alta de Froveedor

Una vez seleccionado el menu, mostrara los datos generales del pedido. Dentro de esta opcion, se
puede hacer filtro por ID de Pedido, Fecha de Pedido, Estatus y Compaifiia.

Nota: La opcidon de compania solo aplica para proveedores compartidos y se visualizaran las
ordenes de compra relacionadas a cada compaiiia.

Ordenes de compra ~

ID Orden de Compra: Fecha de Pedido:

Estatus:

Compafiia:

‘ Ingresa el ID de Compra... | ‘ Ingresa la Fecha de Pedido.

| ‘ Seleccione el Estatus

~ | [ seleccione Compaiiia

ID Orden de
Compra

P i
ersonade Fecha de Pedido
Contacto

Tipo pedido

Monto Total

l n Adaptar filtros
|

Conservas La Costefia S.A. de CW.

|f Seleccione Compaiiia

Fritos Totis S.A. de CV.

Moned pafiia

Ordenes de compra

Buscar en: "Aplicaciones™

VISTA 17

Ordenes de compra ~

1D Orden de Compra: Fecha de Pedido:

Estatus:

[ ingresa el iD de Compra | [ ingresa la Fecha de Pedido. B3| [ Seleccione el Estatus ~ | [ Adepterfitvos
2302;‘1:" de Persona de Contactos  Fecha de Pedido Tipo pedido Monto Total Moneda Estatus
099 ;ERNANDEMIMA , 23042024 Peciido Nacional 74,207.45 MXN
220098385 :E:z}.\"ﬁ‘g’;ﬁﬁwm ,  17.002028 Pediido Nacional 47,866.95 MXN
220098414 é::zj\r\i@s;gs:wm , 11002024 Pedido Nacional 42,927.00 MXN
220008124 ég:z}.\"ﬁf;’é;ﬁsﬁwm 08042024 Pecido Nacional 45,450.00 MXN
220098115 i::z}.mﬁ'é;%wm , 08042024 Pediido Nacional 1,156,505.86 MXN Aceptada

VISTA 18

Selecciona el pedido que se desea confirmar y/o rechazar, y mostrara una pantalla con los datos
del pedido (datos generales como, contacto, monto, direccion de entrega, pago, datos de
comprador y version). En el resumen de posiciones, se cuentan con 2 botones:

Aprobar OC. Este botén sirve para hacer la aceptacion de la OC de forma general, se

deberan marcar todas las posiciones, posteriormente dar clic en el botén de enviar. También
esta la aceptacion de forma parcial, el botdn se encuentra de lado derecho de la pantalla.
Nota. Si hay mas posiciones, seleccionar el botén de mas.
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[ Aprovaroc ] | @ rechazaroc |
Posicien ! Descripcion Cantidad  UMP Precio Moneda e Descuento  eS° Fecha Estatus
Producto Unitario Bruto Neto Entrega

1 acoaizs  HPIOBPTSEN 500000 pza 40,84 MXN 1225829 4 0 1225329 ) 052004 Aprobada
301X806CM 3 - 3 P
FIB 108 PTS EN 122,532.9 122,532.9

2 acaatzs (O ETECT 300000 PZA 4084 MXN 5 0.00 5 06.082024  Aprobada
ENTREPARO 400

3 308 GMS122X122 800000 KG 19.03 MXN ;‘)52'240'0 0.00 ;‘)52'240'0 01.07.2024  Aprobada
CMPR
ENTREPARIO 400

a 908 GMS122X122 800000 KG 1903 MXN 10‘52'240'0 0.00 10‘52'240'0 08.07.2024  Aprobada
CMPR
ENTREPARO 400

152,240.0 152,240.0

5 308 GMS122X122 800000 KG 19.03 MXN o 0.00 o 01082024  Aprobada

CMPR
Mas
[5/8]
P .

VISTA 19

Posicion

Ordenes de compra

<

Orden de Compra m -

COMENTARIOS ~ RESUMEN DE POSICIONES ~ COMENTARIOS POR POSICION HOUAS DE ESPECIFICACION
Texto Cabecera:
22,08.2024 - Texto Cabacara
Acuerdos Divi
22.04.2024 - Acur

RESUMEN DE POSICIONES

: EMBALAJE Y PROTECCION DE TAPA

Precio Precio Precio Fecha Comentario de
ump Moneda Descuento Estatus
Unitaria o Neto Enirega Campras
Pz 138 XN 3950600 0.00 3950500 16052024 v Aprobar | | @ Rechazar
Pza 130 XN 2077800 0.00 2077800 16052024 v aprosar | | @ Rechazar
Bza 093 MXN 1392345 0.00 1302345 16052024 v Aprovar | | @ Rechazar
‘ I

VISTA 20

Rechazar OC. Este boton sirve para rechazar la OC de forma general. Se deberan marcar
todas las posiciones, una vez marcadas se debe indicar el motivo de rechazo. Y adicional,
indicar algunas observaciones (si es que es necesario), posteriormente dar clic en el botdn
de enviar. También esta el rechazo de forma parcial, el botdn se encuentra de lado derecho
de la pantalla.

Si la OC tiene hoja de especificacion, esta debera ser confirmada antes de enviar la
actualizacion del estatus.
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Cabecera

VISTA 21

Posicion

VISTA 22
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Ordenes de compra

<

Orden de Compra m -

COMENTARIOS ~ RESUMEN DE POSICIONES ~ COMENTARIOS POR POSICION HOJAS DE ESPECIFICACION

Texto Cabecera:
25.04.2024 - Texta Cabecers

EMBALAJE ¥ PROTECCION DE TAPA

Precio Pregio Precio Fecha Comentario de
umP Moneda Descuento Estatus
Unitario Bruto Neto Entrega Compras

A 15 Wl 350800 000 3950600 16052024

Pz 139 MXN 2077800 000 20778.00 16.05.2024

Pz 023 MXN 1392345 000 1392345 16.05.2024

Kl >
VISTA 23

Si la OC fue rechazada de forma parcial/total, esta cambiara su estatus a “en proceso de
negociacién”, el cual indica que se tiene que confirmar la aceptacién o el rechazo por parte del
comprador. Esto se notificara por medio de un correo al proveedor en donde se indicaran los
motivos por los cuales puede ser aceptado o no.

o Si el rechazo fue aceptado por parte del comprador, de forma parcial la posicion desaparece
del portal, de ser total, la OC ya no se visualizara en él.

e En caso contrario, la posicién o la orden de compra, se tiene que volver a tratar por el
proveedor, indicando un nuevo estatus desde el portal.

COMENTARIOS RESUMEN DE POSICIONES COMENTARIOS POR POSICION HOJAS DE ESPECIFICACION

HOJAS DE ESPECIFICACION

Posicidn Id Producto Descripcidn Fecha Especificacién Técnica
‘ ~ 2 MP7034 SAL REFINADA YODADA
MP7034_SAL REFINADA YODADA.PDF 2020-12-09
MP7034_SAL REFINADA YODADA.PDF 2020-12-09
MP7034_5AL REFINADA YODADA.PDF 2020-12-09
VISTA 24
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Los estatus se veran reflejados en los datos generales de la OC

Ordenes de compra

Ordenes de compra v

0 0rsen _—
e e 2] [coearmn ol
1o roen ce
basonadoCortaco Fecnadepeddo Tpopeddo orta Tt e ==
o
5 s e . .
e redotacions 7420745 o
220098985 JUAN MANUEL 17.04.2024 Pedido N L 47.866.95 MXN
= FERNANDEZ/SILVIA P dico Hactond!
S e
. ! . s
oossai WAL bedsotacorat 428270 o
o e
o012 ! . .
ooerze WAL bessotacora 4545000 o
e T—— bessociors 13850535 o I
FERNANDEZ/SILVIA P
e e )
aovrsse  MAUNRNEL bedotaciorst 10048340 o
A )
covses  MAUNRNEL g o Pedotacorat 1302939 o
i A— redoacona 13835712 o
reeniNOE A

VISTA 25
En el apartado de Hojas de Especificacion se mostrara por cada uno de los materiales, si es que
tiene hoja de especificacion, se selecciona la pestafia que despliegue, y muestra los archivos PDF.

Seleccionar el icono de visualizar, y arroja el archivo PDF con las especificaciones del producto.

COMENTARIOS RESUMEN DE POSICIONES COMENTARIOS POR POSICION HOJAS DE ESPECIFICACION

HOJAS DK{SPECIFICACION

Posicidn Id Producto Descripcidn Fecha Especificacién Técnica
v “ 2 MP7034 SAL REFINADA YODADA /
MP7034_SAL REFINADA YODADA.PDF 2020-12-09
MP7034_SAL REFINADA YODADA.PDF 2020-12-09
MP7034_5AL REFINADA YODADA.PDF 2020-12-09

VISTA 26

Puede existir una o mas hojas de especificacion por cada uno de los materiales, esto dependera a
que planta se hara el surtimiento.

Una vez revisada la hoja de especificacion, se tiene que seleccionar el boton de aprobar, para que
permita confirmar la Orden de Compra.
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Especificacion Técnica

CODIGO: HEMP COP-118

HOJA DE ESPECIFICACIONES DE MATERIA PRIMA

CONSERVAS LA COSTENA S.A. de C.V.
Edo. de

Via Morelos N° 268 Col. Santa Maria Tulpetlac,
México - C.P. 55400 PAG: 1DE3

e

Jpor sabort.

REV: 6 FECHA: MAY/2020

DEPARTAMENTO: Aseguramiento de Calidad Envasado de Otros Productos
MP7034

MATERIAL: Sal yodada refinada

DESCRIPCION:
Al producto constituido basicamente por cloruro de sodio que proviene exclusivamente de fuentes naturales.
Se presenta en forma de cristales incoloros, solubles en agua y de sabor salado franco, adicionado de yodo.

Origen: México

Fuente: Mineral
cati " L Unidad de | Clasificacion AQL o criterio de
i Especificaciorics Medida | de Defectos aceptacion
FISICOQUIMICAS
Cloruro de Sodio Minimo 97.5 % Mayor | Fuera de especificacién /
Aprobar | Cerrar

VISTA 27

Posteriormente y siendo aprobada una o mas hojas de especificacion, en la pantalla anterior, marca
la casilla con una palomita para indicarlo. Si no se acepta la hoja de especificacion y se desea
confirmar/rechazar, el sistema arrojara un mensaje indicando que no ha sido aprobada ninguna.

COMENTARIOS RESUMEN DE POSICIONES COMENTARIOS POR POSICION HOJAS DE ESPECIFICACION

HOJAS DE ESPECIFICACION

Especificacion Técnica

Posicion Id Producto Descripcion Fecha
~ 2 MP7034 SAL REFINADA YODADA
MP7034_SAL REFINADA YODADA.PDF 2020-12-09
MP7034_SAL REFINADA YODADA.PDF 2020-12-09
MP7034_SAL REFINADA YODADA.PDF 2020-12-09
VISTA 28
[

" Advertencia

Para poder confirmar una orden de compra debe seleccionar todas las hojes de especificacion. Gracias

VISTA 29

1320
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Una vez que las Hojas de especificacion fueron aprobadas, se procede a la confirmacion/rechazo

de la Orden de compra, seleccionando el botdn de enviar. Muestra un mensaje de confirmacion y
seleccionar Ok

Ordenes de compra

<

Orden de Compra v m

de Pago: PAGO A 30 DIAS
edido Nacional

3
UAN MANUEL FERNANDEZ/SILVIA P
edido: 23.04.2024

Moo Total: 74.207.45
Moneda: MXN

COMENTARIOS ~ RESUMEN DE POSICIONES ~ COMENTARIOS POR POSICION  HOJAS DE ESPECIFICACION

VISTA 30

@ Exito

La orden de compra se confirmd con éxito

VISTA 31

5. PLANES DE ENTREGA

Seleccionar la aplicacion de planes de entrega.

Pagina inicial

&)
Ordenes de compra Peticiones de Oferta Planes de entrega Proceso Alta de Proveedor Compras Admin Workflow Supervision de Alta de Proveedor

Planes de Entrega
Planes de Entrega

VISTA 32

Igualmente, selecciona el plan de entrega que se desea confirmar y/ rechazar, y se mostrara una
pantalla con los datos generales de este, tales como:

a) Contacto

b) Monto

c) Direccion de entrega
d) Pago

e) Datos de compradory
f) Versién

14 20
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A nivel plan de entrega, se muestran los repartos, de cada una de las posiciones, seleccionar el
icono de visualizar y mostrara las fechas de programadas para esa posicion.

Planes de Entrega -

<

Plan de Entrega m -

COMENTARIOS ~ RESUMEN DE POSICIONES ~ COMENTARIOS PORPOSICION ~ REPARTOS  HOJAS DE ESPECIFICACION

Texto Plan de Entrega

Posicion 1D Producto Descripcién Texto Posicién Texo Plan de Envegainfo \+7
1 we1s20 TAPATWISSTOF ROJAG3 MM Comentaros(0) Comentarios(0) Comentarios(1)
REPARTOS
Posicion Id Producto Descripcion
L wpis20 TAPATWISSTOR ROJASS i =

HOJAS DE ESPECIFICACION

Posicién 1d Producto Descripeion Catalogos Especifica. Especific

> 1 MP1520 TAPA TWISSTOF ROJA 63 MM

VISTA 33

Repartos

Fecha de Entrega

Fecha de Entrega Cantidad Estadistica

01.2021 410440 30.01.2021

Cerrar

VISTA 34
De la misma forma que en Ordenes de Compra, se visualizaran las hojas de especificacion y se
tendra que aprobar una o mas para poder aceptar/rechazar el plan de entrega.

El proceso de confirmacion y/o rechazo, es igual al proceso previamente indicado.
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6. ENTREGAS PENDIENTES

En esta seccion, consulta todas las érdenes de compra y/o planes de entrega ya sea parciales o

totales.

e Selecciona el menu Entregas de mercancia pendientes.

Ordenes de compra

Ordenes de

Compra
Asignacion de orden...

Peticiones de Oferta

Entregas de
Mercancia
pendientes

Visualizar Entregas ...

Aqui visualice sus or..

VISTA 35

o Al ingresar a esta opcién, visualiza los pedidos o planes de entrega que tengan alguna o
varias posiciones pendientes de entrega. Filtra por documento de compras, material, un
rango de fecha de entrega y compania; para limpiar los valores previamente registrados da
clic en el boton de “Reestablecer”.

Nota: La opcién de compafiia solo aplica para proveedores compartidos y se visualizaran
las entregas de mercancia pendientes que corresponda a cada compaiia.

Entregas de mercancia pendientes ~
Do to d v
Material H
Fecha de entreg
[o | [ Hasta | B restblecer
Comg
[ Conservas La Costefia 5.A. de CV. H
Selecclone Compaiila (o~ ]
| Conservas La Costefia S.A. de C.V.

Fritos Totis S.A. de CV. T |
Posicionde |\ F—— Fecha de Cantidad Cantidad Cantidad
la partida atena onte hrove entrega pedida entregada pendiente

220001266 00001 MS0325 SERVICIO DE REPARACION 23-06-2023 1.00 SER 0.00 1.00 SER
220001266 00002 MS0325 SERVICIO DE REPARACION 23-06-2023 1.00 SER 0.00 1.00 SER
220001267 00001 MS0419 MEDIOS, PUBLICIDAD ¥ PROPAGANDA 23-06-2023 1.00 SER 0.00 1.00 SER
220001267 00002 MS0419 MEDIOS, PUBLICIDAD Y PROPAGANDA 23-06-2023 1.00 SER 0.00 1.00 SER
220001267 00003 MS0419 MEDIOS, PUBLICIDAD Y PROPAGANDA 23-06-2023 1.00 SER 0.00 1.00 SER
220001267 00004 MS0419 MEDIOS, PUBLICIDAD ¥ PROPAGANDA 23-06-2023 1.00 SER 0.00 1.00 SER
220001268 00001 MS0419 MEDIOS, PUBLICIDAD ¥ PROPAGANDA 23-06-2023 1.00 SER 0.00 1.00 SER
Mas.
(e VISTA

Una vez que la posicidon haya sido entregada, ya no aparecera en este reporte.
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7. RECEPCION DE FACTURA

Dentro de esta opcién, carga tus facturas (archivos XML y PDF), como premisa es necesario que
cuentes con tu orden de compra y el ingreso de las mercancias o la aceptacion de servicios.

e Selecciona el menu Facturacion con Orden de Compra.

Tetenay  Pagina inicial

Ordenes de compra Petii

Facturacion con
Orden de compra

Facturacion con Ord...

VISTA 37

e Carga el XML y PDF para que se realicen las validaciones fiscales (en este momento el
portal verificara que el XML corresponda al PDF que se estd subiendo); si éstas son
correctas se habilita el siguiente paso para capturar el pedido (VISTA 33).

Ingrese XML de factura aquiz* | ¥ML_COMPROBANT... IE Seleccionar Archivo i

Ingrese PDF de factura aqui:* | ¥ML_COMPROBANT... ” Seleccionar archivo ]

Continuar ~ Cancelar

VISTA 38

® @ : :

Validacién Fiscal de Factura

Datos Generales Monto Pago
UuID: SubTotal: RFC Emisor:
72922399-B542-4EES-8C64-DOFFBC41899A 44573 KCM951027BN2
Fecha de Documento: Total: RFC Receptor.
31.03.2021 490.31 CC0820507BvV4
Afio Fiscal: Monto Impuesto: Método de Pago:
2021 7132 PPD
Serie/Folio Moneda: Forma de Pago:
0000497747 0914421792 usb 99
Uso CFDI: Monto Descuento: Monto Impuesto Retenido:
PO1 26.74

Validacion Fiscal Cancelar
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¢ Una vez realizada la validacién fiscal, captura el nimero de pedido. Con esta informacion el
portal muestra las posiciones con la (s) Entradas de mercancia (EM) que pertenezcan a esa

factura.
./. -\. .-'.. ™\
L 1) (2) o
- N
Posiciones de factura
Posicion Producto Cantidad Monto Moneda
1 PEMEX DIESEL 34006 30 2,284.80 MXN
Total a Facturar : 2,284.8 MXN
Address
IC'::?n de Compra o Plan de Entrega:* | 220000729 X I
Mis entradas de mercancias
o Orden de compra Entrada de mercancia Importe Maoneda
" 0220000729 000001148 2,284.80 MXN

Total Entrada de Mercancia : 2,284.8 MXN

VISTA 40

NOTA. Los montos de la Entradas de Mercancia contra la factura deben coincidir, si no es
asi no se permitira enviar la factura.

o Una vez que se confirmen los montos de la factura contra las Entradas de Mercancia, el
portal permitira enviar la factura y devolvera un ID de documento (conserva ese numero
para futuras referencias con sus compradores).

! Recepcion de Factura sin OC

La factura ha sido enviada correctamente. Su factura ha sido enviada correctamente con |d del proceso: 000000044911
A

VISTA 41
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8. RECEPCION DE COMPLEMENTO DE PAGO

En esta seccion, sube tus archivos del complemento de pago (XML y PDF), es importante
considerar los lineamientos fiscales y comerciales para realizar una vinculacion exitosa con nuestra
informacion.

e Selecciona el menu de Complemento de Pago.

cienay  Pagina inicial

Ordenes de compra Peticiones de Oferta Planes de entrega

Facturacion con Complemento de
Orden de compra Pago
Facturacion con Ord... Complemento de Pa...

VISTA 42

e Carga el XML y PDF del complemento de pago y selecciona continuar.

comersy ‘Complemento de Pago ™

Complemento de Pago

Ingreso de XML y PDF de Factura

Ingrese XML de factura aqui:* ‘ H Seleccionar Archivo ]

Ingrese PDF de factura agui:* ‘ H Seleccionar archivn]

VISTA 43

o El portal buscara los pagos relacionados a las facturas que vengan en el CFDI de pago, si
éstas son correctas, entonces en automatico el portal realizara la validacion y asociacion de
cada una de las facturas, permitiendo enviar el complemento de pago.
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Tostea Complemento de Pago ~ Q & n 8

Complemento de Pago

® o

Detalles del XML

Fecha de Pago: Monto Total.
24.02.2021 2,334.74 MXN
Facturas relacionadas
Posicién Folio Monto Moneda
1 9184579 2,300.45 MXN (]
2 9196207 34.28 MXN (]
Pagos
Monto Pagos: 2,334.74 MXN
Nro. Documento Fecha Pago Monto Moneda uuiD
 100002000043882021 24.02.2021 2,33474 MXN
FVE9186207 22.01.2021 3429 MXN a01b7db5-7fda-4837-97b3-dfabd3ff1bch ]
FVED184579 18.01.2021 2.300.45 MXN 29528877-2a41-4577-89ca-6ae0b3cbOffe ]

Cancelar
VISTA 44

(¥ Complemento de Pago

El complemento de Pago ha sido enviada cormectamente

VISTA 45

NOTA. La suma de los montos de las facturas relacionadas debe ser igual al importe del pago
realizado, el cual se envia por medio del aviso de pago. Si los importes no coinciden el CFDI de
pago no sera aceptado.
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