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OBJETIVO 

 

El presente documento representa una guía básica del uso del Portal de Proveedores el envío de CFDs 

(Comprobantes Fiscales Digitales). 

 

REGISTRO DEL PROVEEDOR 

El proveedor deberá acceder a la siguiente dirección de internet www.lacostena.mx para entrar al sitio 

de Conservas La Costeña. 

 

 

http://www.lacostena.mx/
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Dentro de la página debe dar clic a la opción PROVEEDORES que se encuentra en la parte inferior 

izquierda. 
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REGISTRO DE PROVEEDORES 

 

Si usted es usuario de este sitio por primera vez, deberá registrarse dando clic en el botón Registro de 

Proveedores y llenar la información del formato que se presenta. 

 

 

 

Una vez que haya llenado el formato, dar clic en Aceptar.  Se desplegará un mensaje como el siguiente: 
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Nuestra área de compras validará que usted es proveedor de Conservas La Costeña y le enviará su 

usuario y password. 

 

NOTA: Se recomienda dar de alta la siguiente dirección en sus sitios de confianza, ya que este formato 

despliega una ventana para la confirmación del e-mail. 

Esto se hace entrando al menú de Herramientas -> Opciones de Internet  
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Dar clic en la pestaña Seguridad -> Sitios de confianza -> Sitios y agregar la dirección 

http://cfdi.edicomonline.com 

 

 

 

 

http://cfdi.edicomonline.com/
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CARGA DE CFDs 

Si usted ya cuenta con su usuario y password, deberá acceder al botón de Carga de CFDs capturar su 

usuario y password y oprimir Iniciar Sesión. 

 

 

 

Para cargar los CFDs, debe colocar el mouse sobre la carpeta Pendientes de Enviar y oprimir el botón 

Importar 
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En la siguiente pantalla oprimir el botón de Examinar para escoger el o los CFDs que requiera subir al 

portal y dar clic en Aceptar. 

 

 

 

El sistema le mostrará una pantalla en donde pueda ver si su CFD es válido o tiene errores. 

 

NOTA:  Actualmente el portal recibirá CFDs sin addenda, CFDs con addenda homologada de AMECE ver 

7.1 y CFDIs sin addenda. 


